c0@oe

|MI Instituto Guadalupe Victoria « Aguascalientes

l ' ORDEN DE LA COMPANIA DE MARIA N.S.

MANUAL DE GENERACION DE VOUCHER

1.- Generacion de voucher en portal de padres de familia

Como padres y/o tutores, se dispone de un modulo, donde se puede tener acceso a la informacién
de los hijos, tales como: Avisos, circulares, Boletas, etc... Una de las herramientas es el estado de
cuenta, en el cual se tiene acceso a la informacion de las colegiaturas de sus hijos y de donde
puede generarse los vouchers para el pago oportuno en el banco Banorte.

El proceso para generar el voucher es el siguiente:
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H L Escribe aquf para buscar

a.- En la parte superior se muestra la foto de sus hijos, seleccionando la foto de cada uno, se
activara la informacion de ese hijo.

03/01/2020

b.- Seleccione el botén ESTADO DE CUENTA, para ingresar a la informacion financiera.



% Estado de cuenta

Estado de cuenta - FamiliarADULFO SEBASTIAN
Cuenta del padre | Facturas el lectronicas

Seleccione los criterios de btisqueda

Seleccione dependients econémica ¥ | | Seleccione concepta Y= | |Seleccione razén social ¥ | Seleccione opcién de pago v Beneficios [ 7

Fechs desde Fecha hasta Eszdo

01708/2018 31/07/2020 ‘Asignado o cargado v
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No hay resultados para el listado.

c.- Seleccione un DEPENDIENTE ECONOMICO...y de clic al boton BUSCAR. Se mostrara los
conceptos de colegiatura pendientes de pago.

Y Estado de cuenta
Estado de cuenta - Familiar:ADULFO SEBASTIAN
Cuenta del padre | Facturas electrénicas

Seleccione los criterios de busqueda

IRVING JOSUE LEAL LOSOYA v | [ seleccione concepro 9= | [seleccione razén soci v | [seteccione opeién de peg v Beneti
Fecha desde Fecha hasca Estado
01/08/2019 31/07/2020 Asignadoe o cargado v
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ot/0372020 Colegatura Secundsria 2015-2020 LEAL LOSOVA, IRVING JOSUE 5420000 52,1000 52,1000 B
o1/082020 Colegatura Secundaria 2015:2020 Ao LEAL LOSOYA, IRVING J0SUE 5420000 5210000 5210000 g
ot/os/2020 Colegatura Secundaria 2018.2020 Mayo LEAL LOSOVA, IRVING J0SUE 5420000 210000 5210000 “
o1/0872020 Coleglatura Secundsria 2018.2020 Junio LEAL LOSOVA, IRVING J0SUE 5420000 5210000 5210000 “

d.- Marque el o los conceptos que desea imprimir el voucher.
e.- Seleccione el boton IMPRIMIR.

F.- Se mostrara la ventana siguiente:

Estado de cuenta

@ Liness de Caprurs Voucher Banorte b

m Loy

g.- Marque la opcién LINEAS DE CAPTURA y seleccione la opcién VOUCHER BANORTE... Seguido del
botén IMPRIMIR.

h.- En algunos casos se muestra la siguiente ventana, en ella marque la opcién ACEPTAR



Impresion de lineas de Captura

Existen conceptos-periode con el rango de fechas indicade que no
estan habilitados para pago automaético o que estan habilitados para
pago automatico y que NO CUENTAN con un felic asignado. Si
imprime el informe de lineas de captura esos conceptos no serén
incluidos, ;Desea continuar?

I.- Al enviar la solicitud de informe se mostrara del lado superior derecho el siguiente mensaje,
donde deberd seleccionar el icono de la flecha azul para descargar el voucher generado.

Su informe:
BANORTE_con_Recibo_20
200103_170227.pdf, ya
esta disponible en su
@c:“%e:ia:l_

j.- Se descargara el archivo del voucher, de clic en el para abrir.

conceptos-periodos visualizados 5840000 -

=] BANORTE_con_Rec...pdf ~ Mostrar todo X

k.- Se mostrara el voucher, seleccione el botén de impresora



RECIBO DE PAGO

<% BANORTE

[ Alumno | de Emision
LEAL LOSOYA, IRVING JOSUE 01/02/2020
[ Ciclo escolar Seceién | do Vencimiento
2019 - 2020 Secundaria
LEAL LOSOYA, IRVING JOSUE 10/02/2020
[ Grupo Concepte |
25-A/35-A FEBRERD [ cicle | 2019-2020 |[ Felie | 1002961 |[ No.Pago || Concepto ]
[ e aEE | [Seeebn | secndaa ][ Gwpe | 2sA/ssA | s | reskeRo |
Concentradora i Bancarias Su pago
132433 B: 0000 00 01002961 2644 5 2 62 .
[ REFERENCIAS BANCARIAS ] Su sallo de caja:
B: 0000 00 01002961 2644 5 2 62
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RECIBO DE PAGO
[ Alumno | |Recibimos de Emision
LEAL LOSOYA, IRVING JOSUE 01;03‘!2020
| Ciclo oscolar Soccion |i TRecibi == S——
2010 - 2020 Sacundaria
LEAL LOSOYA, IRVING JOSUE 10/03/2020
[ Grupo Concepte |
2541 35-A MARZO [ ciele | 2019-2020 |[ Felie ] 1003065 |[ No.Pago || Concepto ]
| A T e | [ Seecién | Secundara |[[ Gpe | 2sA/asA |[ 7 || MARZO ]
Concentradora Referencias Bancarias Su pago
132433 B: 0000 00 01003065 2675 5 2 40 ]

REFERENCIAS BANCARIAS

B: 0000 00 01003065 2675 5 2 40

Su sello de caja:




