
 

MANUAL DE GENERACIÓN DE VOUCHER 

1.‐ Generación de voucher en portal de padres de familia 

Como padres y/o tutores, se dispone de un modulo, donde se puede tener acceso a la información 

de los hijos, tales como: Avisos, circulares, Boletas, etc… Una de las herramientas es el estado de 

cuenta, en el cual se tiene acceso a la información de las colegiaturas de sus hijos y de donde 

puede generarse los vouchers para el pago oportuno en el banco Banorte. 

El proceso para generar el voucher es el siguiente: 

 

a.‐ En la parte superior se muestra la foto de sus hijos, seleccionando la foto de cada uno, se 

activará la información de ese hijo. 

b.‐ Seleccione el botón ESTADO DE CUENTA, para ingresar a la información financiera. 



 

c.‐ Seleccione un DEPENDIENTE ECONOMICO…y de clic al botón BUSCAR. Se mostrará los 

conceptos de colegiatura pendientes de pago. 

 

d.‐ Marque el o los conceptos que desea imprimir el voucher. 

e.‐ Seleccione el botón IMPRIMIR. 

F.‐ Se mostrará la ventana siguiente: 

 

g.‐ Marque la opción LINEAS DE CAPTURA y seleccione la opción VOUCHER BANORTE… Seguido del 

botón IMPRIMIR. 

h.‐ En algunos casos se muestra la siguiente ventana, en ella marque la opción ACEPTAR 

Voucher Banorte 



 

I.‐ Al enviar la solicitud de informe se mostrará del lado superior derecho el siguiente mensaje, 

donde deberá seleccionar el icono de la flecha azul para descargar el voucher generado. 

 

j.‐ Se descargará el archivo del voucher, de clic en el para abrir.

 

k.‐ Se mostrará el voucher, seleccione el botón de impresora 



 

 

 


